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SOLICITAÇÃO PRÉVIA PARA REALIZAÇÃO DE HORAS EXTRAS 

_____________________________, solicita autorização para realização de horas extras do(s) 

empregado(s) abaixo relacionado(s), de acordo com a proposta de jornada de trabalho apresentada 

e nos termos da Ordem de Serviço Nº 001/2020: 

Identificação do(s) empregado(s) 
Nome(s) Identidade Funcional Cargo(s) 

   

   

   

   

   

Setor: 
 

Atividades a serem desenvolvidas 

 

 

 
 

Detalhamento 
Data Horário N° de horas 

   

   
 

Responsável pela solicitação 
 

Data____/_____/______                                   Data____/_____/______ 

_________________________                  _________________________ 
Chefia Imediata                                                             Diretoria Imediata 

Autorização prévia da Diretoria de Recursos Humanos 

Autorizo 

Não Autorizo                Data____/_____/______              _________________________ 
                                                                                       Diretor(a) de Recursos Humanos 

Diretoria Executiva 

Autorizo 

Não Autorizo                Data____/_____/______               _________________________ 
                                                                                       Diretor(a) Executivo(a) 
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